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Vyhlaska rektora ¢. 14/2019
0 zasadach pro psani kvalifikac¢nich a jinych praci

Vysoka §kola PRIGO, z.1.

Cast prvni
Uvodni ustanoveni

CL1

1. Tato vyhlaska stanovuje pravidla pro formalni naleZitosti a odevzdani vysokoskolskych
kvalifikacnich a jinych praci na Vysoké skole PRIGO, z.0. (dale jen ,,VSP®).

2. Vysokogkolskou kvalifikaéni praci (dale jen ,,VSKP*) se rozumi samostatna odborna prace
studenta ptislusného studijniho programu, ve které ma prokazat schopnost aplikovat védomosti
a dovednosti nabyté v prib&hu svého studia. Student bakalarského studijniho programu
zpracuje bakalaiskou praci, jejiz téma a zptisob zpracovani odpovida prislusnému studijnimu
programu. Student navazujiciho magisterského programu zpracuje diplomovou préci, jejiZ téma
a zpusob zpracovani odpovida prislusnému studijnimu programu.

3. Student je povinen si v terminu stanoveném harmonogramem akademického roku zvolit
jedno z vypsanych témat VSKP, ptipadné dle domluvy s vedoucim préce zvolit jiné téma prace.

4. Terminy pro odevzdani zadani VSKP, jejich odevzdani ve fyzické a elektronické podobé
a termin vypracovani posudkil jsou stanoveny harmonogramem akademického roku.

5. VSKP mohou byt zpracovany v &eském nebo slovenském jazyce; Vv ptipadé studijnich
programll uskuteciiovanych v cizim jazyce pak v ptisluSném cizim jazyce (dale jen ,,jazyk
prace®).
6. VSP spravuje databazi VSKP za uéelem jejich zveiejiiovani ve smyslu § 47b odst. 1 zakona
¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach.
Cast druha
Formalni naleZitosti VSKP
Cl.2
1. Zavazné uspotadani VSKP je nasledujici:

a) titulni list (viz pfiloha 1),
b) zadani VSKP vygenerované z IS STAG,
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C) abstrakt a kli¢ova slova VSKP v jazyce prace a anglickém jazyce (pokud je jazykem prace
anglicky jazyk, uvedou se abstrakt a klic¢ova slova pouze jednou),

d) prohlaseni o vyuziti vysledku prace (s datem odevzdani prace a vlastnoru¢nim podpisem,
viz ptiloha 2),

e) podékovani (nepovinné),

f) obsah (uvadi se vSechny kapitoly a ¢islované podkapitoly),

g) avod,

h) jednotlivé kapitoly dle zadani VSKP,

i) zaveér,

J) seznam pouzité literatury,

K) seznam zkratek (obecné znamé zkratky se neuvadéji),

I) seznam ptiloh,

m) jednotlivé piilohy.

2. Obsahové nalezitosti jednotlivych kapitol jsou nasledujici:

a) tvod — motivace vybéru zvoleného tématu s dirazem na aktudlnost a originalitu, jasné
vymezeni cile prace, pouzitych metod a stru¢né obsahové shrnuti jednotlivych kapitol,

b) teoreticka vychodiska — teoreticka vychodiska zvolené problematiky zpracovana na zakladé
reSerSe relevantnich zdroji, pfi¢emz alespon 20 % zdroji by mélo byt zahrani¢nich,

¢) nasledujici kapitoly — aplikace teoretickych znalosti na konkrétni problematiku s vyuZzitim
metodiky odpovidajici urovni studijniho programu,

d) zavér — zdiivodnéni piinosu VSKP, naplnéni stanoveného cile prace, shrnuti hlavnich zavéra
a doporuceni v dané oblasti.

3. Formélni uprava textu VSKP:

a) pismo: Times New Roman nebo Arial,

b) velkost pisma a nazvii podkapitol: 12 bodt, podkapitoly tu¢né,

¢) velikost nazvt hlavnich kapitol: 14 bodd, tuc¢né,

d) zddraznéni textu: ztuénéni, nikoliv podtrhovani,

e) fadkovani: 1,5,

f) odstavec: odsazeni odstavce 1 cm, s vyjimkou prvniho odstavce nasledujiciho za kapitolou
¢1 podkapitolou,

g) text: zarovnani do bloku,

h) format stranky: A4,

1) okraje: 2,5 cm, levy okraj 3 cm s ohledem na vazbu,

J) ¢islovani stran: dole uprostied, stranky se ¢isluji od titulni strany, ¢isla stranek se uvadéji od
Uvodu po Seznam piiloh.

4. Kapitoly se &isluji od prvni kapitoly nasledujici po Uvodu po posledni kapitolu predchézejici
Zavéru. Nazvy kapitol museji co nejvice vystihovat jejich obsah a je nutné, aby na sebe logicky
navazovaly.

5. Veskeré grafy, obrazky, tabulky je nutné Cislovat, uvadét u nich jasny nazev a zdroj. Nazev
se uvadi nad grafem/obrazkem/tabulkou (viz ptiklad):
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Graf ¢. 3.2 Vyvoj sazby dan¢ z pridané hodnoty v letech 2000-2016 v %
Zdroj se uvadi pod grafem/obrazkem/tabulkou (viz piiklad):
Zdroj: CSU (2017)

Prvni ¢islice vzdy oznacuje kapitolu, druhd potadi, tzn. graf ¢. 3.2 se nachézi ve tieti kapitole
a jedna se o druhy graf v poradi v této kapitole.

Na vsSechny grafy/obrazky/tabulky je nutné odkazovat v textu, napft.. ...v grafu ¢. 3.2 je
znazornén piehled vyvoje sazby dané z pridané hodnoty v letech 2000-2016...

6. Prilohy jsou cislovany pouze dle potadi, tzn. Ptiloha 1, Pfiloha 2 atd. V textu je nutné
odkazovat na vSechny pfilohy umisténé na konci VSKP, napt.: ...v ptiloze 3 je uvedeno...

7. Grafy, obrazky a tabulky, které svou velikosti pfekro¢i polovinu strany formatu A4, je
vhodné umistit do pfiloh VSKP.

8. Pti psani vzorct je nutné vyuzivat editor rovnic. Rovnice museji byt ¢islovany, a to na trovni
rovnice napravo v zavorce (prvni ¢islo oznaceni kapitoly, druhé potadi). Odkazovani na vzorce
Vv textu je nasledujici: ...dle rovnice (3.2)...

9. Veskera vyjadreni véetné vyctu v odrazkach je nutné psat jako vétu, napt.:

Dang¢ lze klasifikovat jako:
- pfimé,
- nepfime.

10. Doporuceny rozsah bakalarské prace je 40-60 normostran, doporu¢eny rozsah diplomové
préce je 60-80 normostran.

CL3
Odkazovani a citovani literatury

1. Student pii psani VSKP vychazi z vérohodnych a zejména primarnich zdroji literatury. Je
vhodné Cerpat jak z domaci, tak ze zahrani¢ni literatury, jejiZ rozsah by mél odpovidat alesponi
20 % pouzitych tituldi. Veskeré zdroje pouzité pii psani VSKP museji byt fadné citovany
a uvedeny v seznamu pouzité literatury. Seznam literatury nesmi obsahovat zdroje, které nejsou
citovany ve VSKP.

2. Pti odkazovani na pouzitou literaturu se vyuziva tzv. harvardsky zpasob citovani. Piiklady
nepiimé citace:
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...Chytil (2016) tvrdi, ze...,
...vladni vydaje miizeme Clenit na produktivni a neproduktivni (Kneller, 2010).

Ptiklady piimé citace:

., Cyklicky deficit je deficitem pasivnim a vznikd jako dusledek cyklickéeho vyvoje redalného
produktu v obdobi recese“ (Klikova a Kotlan, 2012, s. 146).

Jedlicka (2017, s. 7) podtrhuje, ze ,, ...vychova predstavuje specificky socializacni proces. *

2. Seznam literatury se uvadi na konci VSKP a je fazen abecedng, dle piijmeni prvniho autora.
Seznam literatury je vpracovan v souladu s normou CSN ISO 690.

Piiklady publikaci v seznamu literatury na konci VSKP:

a) priklad monografie

1 autor

SOJKA, Vlastimil (2013). Mezindrodni zdanéni prijmii: smlouvy o zamezeni dvojiho zdanéni
a zdkon o danich z prijmii. 3. vyd. Praha: Wolters Kluwer Ceska republika. ISBN 978-80-
7478-035-6.

KANNING, Uwe Peter (2017). Diagnostika socialnich kompetenci. Pteklad Simona
Hoskovcova. Praha: Hogrefe. ISBN 978-80-86471-60-0.

2 autofi

SCREPANTI, Ernesto and Stefano ZAMAGNI (2015). An Outline of the History of Economic
Thought. 2nd ed. Oxford: Oxford University Press. ISBN 0-19-927914-4.

3 autofi

KASPAROVSKA, Vlasta, Petr TOMAN a Jana LASTUVKOVA (2014). Bankovnictvi II:
vybrané kapitoly z bankovniho rizeni. Brno: Mendelova univerzita v Brn¢. ISBN 978-80-7509-
128-4.

Kolektiv autoru

KLIKOVA, Christiana a kol. (2012). Hospoddrskd politika. 2. vyd. Ostrava: Institut vzdélavani
SOKRATES. ISBN 978-80-86572-76-5.

b) ptiklad odborného ¢lanku v ¢asopise
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BARRO, Robert (1990). Government Spending in a Simple Model of Endogenous Growth,
Journal of Political Economy, vol. 98, no. 5, pp. 103-125.

MACHOVA, Zuzana a Igor KOTLAN (2015). Pravni jistota — mozny problém dafiové politiky
vyspélych zemi? Politickd ekonomie, roc. 63, €. 7, s. 833-846.

c) ptiklad prispévku ve sborniku

MURIN, Martin (2014). The Ir]fluence of Fiscal Policy on Economic Growth: The Role of
Fiscal Deficit. In. GAUBOVA, G. ed. Proceedings of the 4th International Scientific
Conference on Taxes in the World, pp. 1-10. ISBN 978-80-905405-0-7.

d) piiklad zakona

Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zédkoni (zékon
0 vysokych skoléch).

e) priklad elektronického zdroje

CSU (2009). Projekce obyvatelstva Ceské republiky do roku 2065 [online]. Praha: CSU, 19. 5.
2009 [cit. 15. 1. 2013]. Dostupné z http://www.czso.cz/csu/2009edicniplan.nsf/p/4020-09.

Cast tieti
Odevzdani VSKP
ClL4

1. VSKP se odevzdavaji ve dvou vytiscich na studijni oddéleni.
2. Pred fyzickym odevzdanim VSKP je studen povinen odevzdat praci v elektronické podobg,
ve formatu .pdf, prostiednictvim IS STAG. VSKP v elektronické podobé prochazeji kontrolou
mozného plagiatorstvi prosttednictvim systému These.cz.
3. Student odpovida za totoznost elektronické a fyzické verze odevzdané VSKP.
4. Tisténa verze VSKP musi byt knizné svazana, pfic¢emz tiprava desek je stanovena v piiloze
3. Desky jsou vyvedeny v ¢erné, modré nebo tmavé Cervené barvé a jsou opatfené zlatym nebo
stiibrnym pismem. VSKP se vZdy tisknou jednostranné.
5. Na fadné odevzdanou VSKP vypracuje vedouci prace hodnotici posudek a navrhne
oponenta, ktery vypracuje oponentsky posudek. Terminy vypracovani posudki se fidi

harmonogramem akademického roku. Student je s posudky seznamen alesponl pét dna pred
konanim statni zavére¢né zkousky.
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6. Po isp&sné obhajobé pieda statni zkusebni komise jeden vytisk VSKP autorovi. Druhy vytisk
zustava v majetku VSP.

Cast ¢tvrta
Jiné pisemné prace

CL5

1. Na VSP se zpracovavaji také jiné pisemné prace, zejména seminarni prace nebo prace
Vv programech celozivotniho vzdélavani a profesniho manazerského vzdélavani.

2. Na prace uvedené v bod¢ 1 se pouziji pfiméfené ustanoveni ¢asti druhé, pokud neni v ¢l. 6
stanoveno jinak.

CL 6
Zavérecny projekt predkladany v ramci studia v programu profesniho manazerského
vzdélavani

1. Studium v nekterém z programii profesniho manazerského vzdélavani je ukonceno uspésnou
obhajobou prace v podobé zavére¢ného projektu.

2. Zavéreénym projektem (dale jen ,,ZP*) se rozumi samostatna odborna prace studenta
piislusného programu, ve které ma prokazat schopnost aplikovat znalosti a dovednosti nabyté
Vv pritbéhu svého studia na feSeni komplexniho problému manaZerské praxe z pfislusné oblasti.

3. Zadani ZP obdrzi student od vyucujiciho povéteného Institutem celozivotniho vzdélavani
Vv individualné¢ dohodnutém terminu. Zadani obsahuje popis konkrétniho problému z oblasti
manazerské praxe odpovidajiciho svym obsahovym zaméfenim ptisluSnému programu.

4. ZP obsahuje zejména navrh variantniho feSeni zadaného problému a odivodnéné manazerské
rozhodnuti o vybéru optimalni varianty.

5. Doporuceny rozsah ZP v programech BBA je 30-40 normostran, doporuc¢eny rozsah ZP
v programech MBA, MPA a LL.M. je 40-60 normostran, doporuc¢eny rozsah ZP v programech
DBA je 60-80 normostran.

6. ZP se odevzdavaji ve dvou knizn€ svazanych vytiscich na Institut celozivotniho vzdélavani. Pied
fyzickym odevzdanim ZP je studen povinen odevzdat praci v elektronické podobé¢, ve formatu .pdf,
prostfednictvim e-mailu ptislusnému vyucujicimu dle odst. 3. ZP v elektronické podobé prochazeji
kontrolou mozného plagiatorstvi prostfednictvim systému These.cz. Student odpovida za totoznost
elektronické a fyzické verze odevzdaného ZP.
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Cast pata
Zavéreéna ustanoveni

CL7

1. Tato vyhlaska nabyva platnosti a u€innosti dnem zveiejnéni na tfedni desce Vysoké Skoly
PRIGO, z.1.

2. Dnem platnosti a ucinnosti této vyhlasky se rusi vyhlaska rektora ¢. 2/2017 ze dne
10. 11. 2017.

V Havifové dne 1. 6. 2019

doc. Mgr. Ing. Zuzana Machova, Ph.D.
rektorka

Zvetejnéno na ufedni desce skoly: 1. 6. 2019
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Priloha 1 Vzhled titulniho listu

Vysoka Skola PRIGO, z.u.

Nazev studijniho programu

Bakalarska/Diplomova prace

Nazev bakalarské/diplomové prace v jazyce prace
Nazev bakalarské/diplomové prace v anglickém jazyce

Vypracoval: Jméno a piijmeni
Vedouci bakalatrské/diplomové prace: Jméno a piijmeni
Rok odevzdani VSKP Misto odevzdani
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Priloha 2 Text prohlaseni o vyuziti vysledki prace

ProhlaSeni o vyuZziti vysledkii bakalaiské/diplomové prace

Ja, nize podepsany(d) .........cooviiiiiiiiiiiiann... prohlasuji a svym podpisem stvrzuji, ze:

e jsem byl(a) sezndmen(a) s tim, Ze se na moji bakalafskou/diplomovou praci (dale jen
,»BP/DP%) pIn€ vztahuje zdkon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a zékon €.
121/2000 Sb., autorsky zakon,

e beru na védomi, ze Vysoka skola PRIGO, z.u. (dale jen ,,V§P“) ma pravo nevydéleéné
k vyuce nebo k vlastni vnitini potiebé BP/DP uzit (§35 odst. 3, zakona ¢. 121/2000
Sb., autorsky zékon),

e souhlasim s tim, Ze jeden vytisk BP/DP (original) bude uloZen v archivu VSP,

e souhlasim s tim, Ze elektronicky odevzdané bakalaiska/diplomova prace bude
archivovana,

e beru na védomi ustanoveni §60 zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ze VSP ma
za obvyklych podminek pravo na uzavieni licen¢ni smlouvy o uziti Skolniho dila
Vv rozsahu §12 odst. 4 zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zdkon,

e bylo sjednano podle §60 odst. 2 a 3 zdkona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon, ze uzit
své dilo — BP/DP nebo poskytnout licenci k jejimu vyuziti mohu jen se souhlasem
VSP, ktera je opravnéna v takovém piipadé ode mne pozadovat piiméieny piispévek
na thradu nakladd, které byly VSP na vytvoreni dila vynaloZeny (az do jejich
skutecné vyse),

e jsem celou BP/DP vypracoval(a) samostatné a veskeré zdroje, které byly ke
zpracovani BP/DP pouzity, jsou uvedeny v seznamu literatury.

V Havifové dne ................. jméno, ptijmeni a podpis studenta(ky)
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P¥iloha 3 Vzhled desky VSKP

Rok odevzdani prace

Bakalarska/Diplomova prace

Jméno prijmeni

Vysoka Skola PRIGO, z.u.

Nazev studijniho programu

Bakalarska/Diplomova prace

Nazev bakalarské/diplomové prace

Rok odevzdani prace Jméno a prijmeni
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